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LET N 169/98
EMENTA: Disnoe sobre o reestruluragio
do Quadro de Pessoul da
Camara Mugicipal de Brejinho
¢ da outras providénicias.

(O Prefeite do Municipio de Brejinho,
Ksiado de Pernambuce,

i'aco saber que a Camara Municipal de

ciono a seguinte Lei
4 Art. 1 - Ficam crindos ne Quadre de
Poessoul do P Legisintivo Municipal de Brejinho, os cargos de
provimento KiFETIVO ¢ COMISSAO, bem como as FUNCOES
GRATIFICAL do ANEXO L

Art, 2° - Os sunbelos de identificactio ¢ o
remuneracio neasal de cada cargo, estdo demonstrados no ANEXO 1

Art, 3 0 As atribuicies dos cargos obieto

das nos soexos H a X1

Art, 4° - O provimentoe dos cargos efetivos

aprovaciio em Concurse Publico, nos termos da
ﬂ

Art, 8 - Os cargos em comissiio serao
providos por Hvee escolhin do Presidente da Camara,

Art. 6" - Os servidores seriio regidos
yrovisorinmente pelo Kstatuio dos Funcionarios Publicos do Estado de
Pernambuco, nos termos do < oastituigho Federal

Art. 7" - Fica o Presidente autorizado o
ordenar despesas com pugimento de horas extras, ao servidores efetivos
que prorragar o jornada de {rabalhe nermal
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remunerada e até 60% (ses
trabalhada pelo servidor, em expediente normal

do dia 1? de ou

faragrafe Unico - Cada hora extra serd
senta por cento) sobre o valor de uma hora

Art. 8 - As despesas desta Lei correrdio por

conta das dota¢ites proprias consignadas no or¢gamento vigente.

Art, 9° - Esta Lef entrara em viger a parur

tubro de

1%
LR
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ESTADO DE PERNAMBUCO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJINHO

QUADRO DE PESSOAL

ANEXO 1

Cargos de provimento ENM COMISSAQ

Série de Classe: CC — CARGO EM COMISSAO

LEI N° 16Y/98

N° de Cargos

DENOMINACAO

Simbolo -

Remuneragio

01 ASSESSOR JURIDICO CC-1 300,00
0l ASSESSOR LEGISLATIVO CC-2 200,00
0l DIRETOR DE EXPEDIENTE CC-3 130,00
0l SECRETARIO WaE] 130,00
ol TESOUREIRO CC-3 130,00
Cargos de Provimento EFETIVO
Série de Classe: PA — PESSOAL ADMINISTRATIVO
N° de Cargos " DENOMINA CAO Simbolo Remuneragio
02 TECNICO ADMINIST RATIVO PA-1 350,00
02 AGENTLE ADMINISTRATIVO PA-2 300,00
04 AUXILIAR ADMINISTRATIVO PA-3 250,00
Série de Classe: PAB ~ PESSOAL DE APOIO BASICO
N° de Cargos _DENOMINACAO Simbolo Remuneragio
02 AGENTE DE SEGURANCA PAB-1 150,00
04 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS PAB-2 130,00
FUNCOLS GRA'l'lFlCAD/}S
Série de Classe: FG — FUNCAO GRATIFICADA
N° de Cargos DENOMINAGAO Simbolo Remuneragio
03 CHEFE DE SETOR FG-1 100,00




ESTADO DE PERNAMBUCO
PRENEITURA MUNICIPAL DE BREJINHO

DEMONSTRATIVO DE REFERENCIA

ANEXO 11 LEI N° 169/98

CARGOS EM COMISSAQO

REFERENCIA FINANCEIRA RS
CC-1 300,00
LD 200,00
CC-3 130,00

CARGOS EFETIVOS

o REFERENCIA FINANCEIRA RS
PA-1 350,00
PA-2 300,00
PA-3 250,00
PAB-1 150,00
PAB-2 130,00

FUNCOES GRATIFICADAS

'..00.000..QOQQO.QOQ‘...OO..Q.O.Q-Q...Q.Q..0.0.Q..Q..

REFERENCIA FINANCEIRA R$

IFG-1 100,00
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ESTADO DE PERNAMBUCO
| PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJINHO

QUADROC DE PESSOAL

ANEXO 11 LEXI N 169/98

ATRIBUICOES

| CARGQ: Assessor Juridico

FUNCAQ: De natureza técnica exercida por pessoa profissional em assuntos juridicos, devidamente
inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil

| LSPLECIALIDADI DO CARGO: Assessor Juridico

'...‘.OQ.O.QO..OC..’QQQQC.QQQOQQ.OQ..O..‘..QQ.OQ.-O
A )

ATRIBUICOLS GIERAIS:

Assessorar o Presidente e os demais membros da Mesa Diretora;

desempenhar fungdes de consultas as Leis;

desempenhar com clareza e precisio o cumprimento das normas juridicas existentes junto aos
orgaos de fiscalizagio;

contribuir para um bom relacionamento juridico entre os Poderes Legislativo e Executivo;

observar o enquadramento dos Projetos de Leis, Resolugdes, Portarias, Requerimentos, Indicagdes
e Proposigdes, no que se refere a constitucionalidade;
executar outras tarefas de natureza juridica quando solicitada.

RISQUISITOS PARA PROVIMIENTO:

01. Ser portador de Curso Superior em Direito;
02. ser registrado na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB

RIESPONSABILIDADIE: O funcionario € responsavel pela discrigdio quanto aos documentos
manipulados, clareza das informagdes prestadas, apresentagdo das consultas formuladas aos orgdos

fiscalizadores, fiel cumprimento das normas juridicas, bom andamento das relagdes burocraticas entre
o Legislativo e o Executivo.
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KSTADO DE PERNAMBUCO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJINHO

QUADRO DE PESSOAL

ANEXO IV LEI N° 169/98

ALRIBUICOES \ i

LT'AR(}(): Tesoureiro

MUN(‘,@ O: De nalureza auxiliar por pessoal com escolaridade minima a nivel de segundo grau.

ESPIECIALIDADIEE DO CARGO- Tesoureiro

ATRIBUICOLS GIERALS-

Efetuar pagamentos de despesas efetuadas pela Camara;

* assinar documentos financeiros e cheques juntamente com o Presidente;
* eletuar os registros de caixa e conta corrente bancaria;

* emitir cheques;

* claborar boletins diario de tesouraria;

proceder a conciliagio mensal dos saldos bancarios;

® exercer atividades correlatadas.

RIEOL ISTTO PARA PROVIMENTO:

*__Ser portador de segundo grau completo.

Rl:‘.%'/’()/_V.gle_fil_j/-)_AT)lf: O iiincionério € responsavel
como por valores financeiros sob sua guarda.

pelos objetos, materiais e equipamentos, bem
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ESTADO DE PERNAMBUCO =
PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJINHO

QUADRO DE PESSOAL

ANEXO V LET N° 169/98

ATRIBUICOES

DR(:() Su,rcl(u 10.

W ]
FUNCAO: De natureza auxiliar, exercida por pessoa com escolaridade minima correspondente ao 2°
grau incompleto.

LESPECIALIDADE DO CARGO: Secretario,

]

ATRIBUICOLES GLERALS:

Assessorar o Presidente e demais membros da Mesa Diretora n
* lranscrever as Leis, projetos, e os diversos atos administrativos;
exercer o controle do ponto do funcionalismo;
providenciar o recebimento e a remessa de tod
redigir e transcrever as atas das sessdes;
exercer outras atividades correlatas.

a redagdo da Correspondéncia;

a a correspondéncia;

RI. ()(//SII() PARA PROVIA 1INTQ:

Ser portador do segundo grau incompleto.

D}T{f:( INSABILIDADI. O funcionario é responsavel pelos materiais e equipamentos sob sua guarda. —I
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ESTADO DE PERNAMBUCO
 PREFENTURA MUNICIPAL DE BREJINHO
QUADRO DE PESSOAL
ANEXO Vi LEIN° 169/98
ATRIBUICOLDS

[ CARGQ: Diretor de Expediente

JFUNCAQ: De natureza auxiliar, exercida por pessoa com escolaridade minima correspondente ao 2°
grau incompleto. v ‘

ISPECIALIDADIL DO CARGQ: auxiliar a Mesa Diretora gerando informagdes de interesse do Poder
- Legislativo Municipal.

ATRIBUICOLS GIERAILS:

e Sclecionar os artigos publicados em periodicos, recortando-os e dando conhecimento a chefia
imediata;

e anotar e selecionar as audiéncias de cunho politico partidario ou administrativo;

e selecionar o expediente recebido, arquivando-o em pasta propria,

e inspecionar o controle do ponto do funcionalismo;

e excrcer outras atividades correlatas.

RIEQU JISITO PARA PROVIMENTO:

e Ser portador do segundo grau incompleto.

RISPONSABILIDADI:: O funcionario € responsavel pelos materiais € equipamentos sob sua guarda,
T bem como manter discrigiio sobre os documentos por ele manipulados.
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_ ESTADO DE PERNAMBUCO
e PRIFEITURA MUNICIPAL DE BREJINHO

LELN" 169/98

QUADRO DE PESSOAL -
(ANEXO VII)
ATRIBUICOES '

0
9

| CARGO: Assessor Legislativo " |

IFUNCAQ: De natureza auxiliar, exercida por pessoa com escolaridade minima correspondente ao 2°
grau incompleto.

[ ESPECIALIDADE DO CARGO: Assessor.

ATRIBUICOLES GERAIS-

)

e Assessorar o Presidente e os demais membros da Mesa Diretora;
* receber e recepcionar autoridades;
e organizar o expediente da Camara;

e auxiliar na elaboragdo de projetos, decretos, resolugdes, portarias e quaisquer outros atos
administrativos

exercer outras atividades correlatas.

REQUISITO PARA PROVIMIENTO:

* Ser portador do segundo grau incompleto.

RESPONSABILIDADIE: O funcionario é responsavel pelos materiais e equipamentos sob sua guarda, e
pelo bom andamento dos servicos da Camara.

A



O.......O.C..0....«,..Q.Q.OQ...Q....Q..OC..O..Q.\..

ESTADO DE PERNAMBUCO
PREFTTITURA MUNICIPAL DE BREJINHO

QUADRO DE PESSOAL
ANKEXO Vil LEI N° 169/98
ATRIBUICOES
B'AR(;'(): Técnico /\dminiréi;-alivo —]

FUNCAQ: De natureza técnico-auxiliar, exercida por pessoa com escolaridade minima correspondente
ao 2° grau completo.

[l-','Sl’I:'( TALIDADIE DO CARGO: Auxiliar ao profissional devidamente habilitado, j

ATRIBUICOLS GIRALS:

® Auxiliar na elaboragio ou participar na Proposta Orgamentaria;
* acompanhar a execugio orgamentaria;
* auxiliar na elaboragdo de programas financeiros;

auxiliar na elaboragiio de balangos, balancetes e demonstrativos contébeis;
® cxecutar outras tarefas correlatas.

REQUISITO PARA PROVIMENTO:

* Ser portador de segundo grau completo.

RIESPONSABILIDADIE: O funcionario & responsavel pela discricdo quanto aos documentos
manipulados, precisio das informagdes prestadas, clareza e apresentagdo de balangos e balancetes,

cumprimento de prazos legais, bom andamento dos servigos contabeis, objetos, materiais e
equipamentos sob sua responsabilidade.
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ESTADO DE PERNAMBUCO
7 PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJINHO
QUADRO DE PESSOAL
ANEXQ TX LEI N° 169/98
ATRIBUICOLS

[ CARGQO: Agente Administrativo.

I'UNCAO: De natureza auxiliar, exercida por pessoa com escolaridade minima correspondente ao 2°
grau completo.

| ESPECIALIDADIE DO CARGO: Agente Administrativo.

ATRIBUICOLES GERALS:

e Auxiliar na elaboragiio. transcrigdes e execugdo de documentos necessarios ao bom desempenho
dos trabalhos da secretaria, da contabilidade e executar outras tarefas correlatas.

REEQUISITOS PARA PROVIMIENTO:

e Ser portador de segundo grau completo.

RIESPONSABILIDADI.: O funcionario é responsavel pelos objetos, materiais e equipamentos sob sua
guarda e pelo bom andamento dos servigos da Camara.
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s iSTADO DE PERNAMBUCO
_ . PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJINHO
QUADRO DE PESSOAL
ANEXO X LEI N° 169/98
ATRIBUICOLS

[('AR(:'(): Auxiliar Administrativo.

IFUNCAQ: De natureza auxiliar, exercida por pessoa com escolaridade minima correspondente ao 1°
grau incompleto.

| ESPECIALIDADE DO CARGO: Auxiliar. |

ATRIBUICOLS GERALS:

Servigos de verificagdo de caixa postal;

e encaminhamento de correspondéncias;

e acompanhamento de servigos de protocolo;
e controle de material de limpeza;

e executar outras tarefas correlatas.

REQUISITO PARA PROVIMIENTO:

* Ser portador de primeiro grau incompleto.

[ RIESSPONSABILIDADIL: O funcionario é responsavel pelos materiais e equipamentos sob sua guarda. j
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, gt ESTADO DE PERNAMBUCO
.. PREFEITURA MUNICIPAL DF, BREJINHO

QUADRO DE PESSOAL

ANEXO X1 LEI N° 169/98

ATRIBUICOES

[L'AR( 10): Agente de Scguranca. W

FUNGCAO: De natureza de preservagdo da inte

gridade fisica do pessoal e da guarda do patrimdnio
publico sob a responsabilidade da CAmara.

MS'/’I:'( TALIDADE DO CARGO:- Agente de Seguranga.

ATRIBUICOLS GIERAILS:
* Preservar a integridade fisica do pessoal em servigo;
reprimir os atos de vandalismo e depreda¢do do patriménio publico;

* zelar pela ordem e estabelecer a seguranga dos funcionarios durante o expediente:
® executar outras tarelas correlatas.

-«

RIEQUISITO PARA PROVIMIENTO:

¢ Ser portador do 1° grau completo.

Pfli'.%'l’()NSABII,IDAI)]'L'.' O funcionario € responsavel

pelos objetos, materiais e equipamentos sob sua

guarda e pelo bom andamento dos servicos da Camara
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ESTADO DE PERNAMBUCO
PREFEVTURA MUNICIPAL DE BREJINIHHO
QUADRO DE PESSOAL
ANEXQ X1 LEI N° 169/98
ATRIBUICOES

[ CARGO: Auxiliar de Servigos Gerais l
M'IIN('A (): De natureza auxiliar, exercida por pessoa sem qualificagio profissional. I
L[_;'.\'l’l','( TALIDADI, DO CARGO: Auxiliar de Servigos Diversos . I

ATRIBUICOLES GIRALS:

¢ [Executar trabalho rotineiro de limpeza em geral, no prédio da Camara, espanando, varrendo,
lavando, encerando dependéncias, moveis, utensilios e instalagdes;

° remover 0 po e a sujeira em geral e coletar o lixo dos depositos;

e limpar os banheiros, visando assegurar as condigdes de higiene local;

e servir café, agua, cha e assemelhados;

* cntregar, despachar, receber, recolher e transportar correspondéncia e encomendas, interna e
externamente;

 ligar e desligar lampadas, ventiladores e etc. que por ventura estejam ligados apos o expediente;

e cultivar flores e outras plantas ornamentais;

e execular outras atividades correlatas.

REQUISTTO PARA PROVIMIENTO:

e Ser alfabetizado.

RESPONSABILIDADI: O funcionario é responsavel pela conservagdo e ordem das instalagdes,
materiais e objetos sob sua responsabilidade.




