Estado da Pernambuco

Governo Municipal
Prefeitura do Municipio de Brejinho

Gabinete do Chefe do Poder Executivo
Lei Complementar do Executivo N° 003/2013 de 09 de Julho de 2013.

Ementa: Reformula a Estrutura
Administrativa E  Financeira da
Céamara Municipal de Brejinho — PE e
da Outras providéncias.

O Prefeito Constitucional do Municipio de Brejinho, Estado de
Pernambuco, no uso de suas legais atribuicdes, na forma estabelecida na Lei
Orgéanica Municipal, faz saber que a CiAmara Municipal aprovou e ele
sanciona a seguinte Lei:

Art. 1°. A Camara Municipal de Brejinho passard a compor o seu quadro
de pessoal, em conformidade com os respectivos quantitativos, simbologias,
salarios basicos e as suas atribui¢des proprias de cada cargo, conforme tabelas
nos anexo I, II, IIT e IV desta Lei.

§1° - O organograma, as atribui¢des detalhadas e proprias dos cargos estdo
previstos no anexo IV.

§2° - As regras previstas nos anexos desta lei se aplicam, de forma
uniforme, aos cargos, fungdes e/ou contratos de mesma categoria, desde que
exercam as mesmas fungdes, independente da localidade e de outras
gratifica¢Oes, abonos e demais incentivos previstos em leis.

§3° - O servidor efetivo desta Camara que exerga cargo e/ou fungdo
prevista no anexo II, podera fazer jus a percepgdo dos valores previstos no anexo
III, sob forma de complementagdo salarial.

Art. 2°. O Presidente da Camara de Brejinho est4 autorizado a ordenar
despesas como pagamento de horas extras, aos servidores efetivos que, por
necessidade dos servigos, tiverem que prorrogar a jornada de trabalho normal.

Paragrafo unico. O servidor percebera, por cada hora extra, a importancia
correspondente a 60% (sessenta por cento) sobre o valor de uma hora trabalhada
pelo mesmo, em expediente normal.

Art. 3°. O servidor publico efetivo, de qualquer nivel de governo ou
entidade publica, que esteja cedido a Camara Municipal de Brejinho, com ou sem
Onus, podera receber todas as vantagens e beneficios recebidos pelos serv1dores
publicos desta casa, desde que exercam as mesmas funcdes.
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Art. 4°. Nenhum Servider Piiklico da CZmara Municipal podera receber a
titulo de vencimento basico quantia inferior a 01 (um) saldrio minimo vigente no
pais.

Are 5% 0s sarviacies conaaiados por expecional interesse publico
poderio ter direito a percapgio do 13% saldrio, {érias acrescidas de 1/3 (um tergo)
e salario familia.

Art. 0° As despesas decorrentes desta t.ei correrdo em conta de dotagdo
orcamentaria propria.

Are. 7°. A presenie norina entrara em vigéncia na data de sua publicagdo
oficial, produzindc e¢feircs financeiros e acministrativos retroativos ao dia
01/02/2013 e revogando apenas as disposi¢des em contrario as suas normas, onde
0s casos omissos nesta lei serdo definidos mediante Resolugdo.

Recebiem

09 1lpzl/3_

Marina e Arruda
CPE ) 014-33

Diretora Administrativa
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ANEXO | - CARGOS EFETIVOS DO QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE BREJINHO

Técnico Administrativo 001 i PA-1

Agente Administrativo 002 PA-2
Agente de Servicos Gerais oot | " PA-3
Auxiliar Administrativo 001 PA-4

ANEXO Il - CARGOS COMISSIONADOS E/OU FUNCOES DE CONFIANGA DO QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE BREJINHO

Coordenador de Sistema de Controle Interno 001 CC1
Agente de Tesouraria 001 Q2

Diretor Administrativo 001 3

Secretdrio Executivo 001 cC4

Assessor Legislativo oo1 CCs

ANEXO ill - VALORES SALAR ASICOS DOS CARGOS DA CAMARA MUNICIPAL DE BREJINHO

PA-1 R$ 700,00
PA-2 R$ 700,00
PA-3 R$ 678,00
PA-4 R$ 678,00
CC1 R$ 1.250,00
cC2 R$ 700,00
cC3 R$ 700,00
CC4 R$ 678,00
CCs R$ 678,00
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ANEXO |V - ATRIBUICOES DOS CARGOS DA CAMA MUNICIPAL DE BREJINHO

A - CARGOS EFETIVOS:

CARGO: Técnico Administrativo

Aucxiliar a presidéncia da Camara na elaboragdo da proposta orcamentaria;
Acompanhar a execu¢do orcamentria;

ATRIBUICOES: Auxiliar na elaborag&o de programas financeiros;

Auxiliar na elaborag&o de balancos, balancetes e demonstrativos contébeis;
Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: _Agente Administrativo

~ ATRIBUICOES: dos trabalhos da Secretaria da Camara e da contabilidade em geral;

Auxiliar na elaboraggo, transcricGes e execucdo de documentos necessarios ao bom desempenho

Executar outras tarefas em auxilio aos demais servidores de cargos superiores da Cdmara.

CARGO: Agente de Servicos Gerais

Promover a coleta de lixo;

Fazer a higienizagdo dos banheiros;

Servir cafés, 4gua ou chés e assemelhados;

ATRIBUICOES: Controlar o material de limpeza;

Fazer os servicos de almoxarifado;

Ligar e desligar Iampadas e ventiladores quando solicitado;
Fazer a aguagdo das plantas;

Executar outras tarefas correlatas.

Executar trabalhos rotineiros de limpeza em geral, no prédio da Camara, na varri¢do e lavagem;

CARGO: Auxiliar Administrativo

ATRIBUICOES: dos trabalhos dos Vereadores;
Executar outras tarefas em auxflio aos demais servidores da Camara.

Auxiliar na elaboragso, transcrices e execucdo de documentos necessarios ao bom desempenho

B - CARGOS COMISSIONADOS E/OU FUNCOES DE CONFIANCA:

” CARGO: Agente de Tesouraria

Promover os pagamentos aos prestadores de servicos ou fornecedores da Camara;
Promover o pagamento aos Vereadores;

Promover o pagamento aos servidores da Camara;

Movimentar as contas bancdrias da Camarg;

ATRIBUICOES: Assinar cheques e outros documentos necessarios aos pagamentos;

Contador e ao Tribunal de Contas do Estado.

Passar as informag6es necessarias sobre os pagamentos efetuados, a presidéncia da Camara, ao

CARGO: Diretor Administrativo

Auxiliar a Mesa Diretora nas informacées de interesse do Poder Legislativo;

presidéncia da Cadmara;

ATRIBUICOES: Anotar e selecionar as audiéncias de cunho politico-administrativo;
Selecionar o expediente recebido, arquivando-o em pasta prdpria;
Inspecionar o controle dos servidores da Camara;
Promover registros e arquivamentos em geral;
Exercer outras atividades correlatas.

Selecionar os artigos publicados em periddicos, recortando-os e dando conhecimento a
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CARGO:

Secretdrio Executivo ) .

ATRIBUICOES:

Assessorar o Presidente e demais membros da Mesa Diretora na redagdo da correspondéncia da
Camara, assim como o seu recebimento e remessa;

Transcrever as leis, projetos e os diversos atos administrativos;

Exercer o controle do ponto do funcionalismo;

Redigir e transcrever as atas das sessées;

Exercer outras atividades correlatas.

CARGO:

Assessor Legislativo

ATRIBUICOES:

Assessorar o Presidente e os demais membros da Mesa Diretora nos assuntos legislativos;
Receber e recepcionar autoridades;

Organizar o expediente da Camara;

Auxiliar a Mesa na elabora¢do de projetos, decretos, resolugGes, portarias e quaisquer outros atos
administrativos;

Exercer outras atividades correlatas.

CARGO:

Coordenador Geral do Sistema de Controle Interno

ATRIBUICGES:

Previstas na Lei Municipal Ordindria n° 305, de 30 de Junho de-2009.
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